
เอกสารประกอบการยื่นขอรับหรือการขอเปลีย่นประเภทการตรวจ
ลงตราเพ่ือทํางาน (NON-B) 

     (ตองมีระยะเวลาเหลืออยูไมนอยกวา ๒๑ วันและตองไมอยู
เกิน) 
๑. แบบคํารองขอเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา(แบบ ตม.๘๖)  
     แบบคํารองขอรับการตรวจลงตรา(แบบ ตม.๘๗)  
๒. สําเนาหนังสือเดินทาง 
๓. รูปถายขนาด ๔ x ๖ ซ.ม. จํานวน ๑ รูป 
๔. คาธรรมเนียม ๒,๐๐๐ บาท  
๕. หนังสือช้ีแจงเหตุผลความจําเปนการจางงานคนตางดาว และ
ขอความรวมมือในการขอรับ 
     หรอืขอเปลีย่นประเภทการตรวจลงตรา (มีช่ือ, ตําแหนง, 
ความรูความสามารถและขอเปลี่ยน 
     วีซาจาก ผ.30 หรือ TR เปน NON-B) 
๖. หนังสือรับรองการจาง (ตามแบบของกรมการจัดหางาน ซึ่ง
สามารถ download จากเว็บไซตของ กระทรวงแรงงาน) 
๗. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิติบุคคล 
๘. สําเนาใบสําคัญการจดทะเบียนนิติบุคคล 
๙. สําเนาบัญชีรายช่ือผูถือหุน 
๑๐. สําเนาใบทะเบียนภาษมีูลคาเพ่ิมภพ.๐๑ ภพ. ๒๐ และ สําเนา
หนังสือบริคณหสนธิการเพิ่มทุน  
๑๑. สําเนางบดุลบัญชีกําไรขาดทุนปลาสุด (ถาไมมีใหช้ีแจง) 
๑๒. สําเนารายการภาษเีงินไดนิติบุคคล (ภ.ง.ด.๕๐) (ถาไมมีให
ช้ีแจง)  
๑๓. ในกรณีท่ี ภ.ง.ด.๕๐(หนา ๕ บรรทัดท่ี ๓) ไมไดระบุคานํ้า 
คาไฟ รวมท้ังบริษทัท่ีเปดใหมยังไมครบรอบบัญชี  
     ไมมีงบการเงินและ ภงด.๕๐ ใหแสดงสัญญาเชา บิลคานํ้า คา
ไฟ คาโทรศัพท  
๑๔. สําเนาหลักฐานการศึกษาและหลักฐานการผานงานของคน
ตางดาว ผานการรับรองจากสถานทูตและ  
     กองนิติกรณ กระทรวงการตางประเทศ) (๐๒-๕๗๕๑๐๕๖-๙)
๑๕.สําเนารายการภาษีเงินไดนิติบุคคลธรรมดาของพนักงานคน
ไทย (ภ.ง.ด.๑)(ยอนหลัง ๓เดือน)        
๑๖. แสดงรูปภาพของบรษิทัถายใหเห็นปายช่ือบริษทั สภาพการ
ทํางาน, โตะทํางานภายในบริษัท หรือ 



     อาคารซ่ึงแสดงใหเห็นลกัษณะงาน ๗ – ๑๐ ภาพ  
๑๗.แผนท่ีบริษัท 
๑๘. กรณีบรษิัทไดรับการสงเสริม BOI ใหแสดงหนังสือขอความ
รวมมือจากสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการลงทุน,การนิคม
อุตสาหกรรม 
     หรอืการปโตรเลยีมแหงประเทศไทย หากไมมีใหแสดง
หนังสืออนุมัติตําแหนงจาก BOI  

หมายเหต ุ 

๑. เอกสารของผูยืน่คําขอ ใหผูยื่นคําขอลงนามรับรองทุกแผน
ทุกหนา 
๒. เอกสารของบรษิัทฯ หรอืหางฯ กรรมการผูมีอํานาจตาม
หนังสือรบัรองการจดทะเบยีน หรือ หุนสวนผูจัดการลงนาม
รับรองทุกหนาทุกแผนแลวประทับตราบริษทัฯ หรือหางฯ เปน
สําคัญ  
๓. ในการย่ืนเอกสารเพ่ือขอเปลีย่นประเภทการตรวจลงตรา 
กรุณานําเอกสารมายื่นใหครบและยื่นเอกสารฉบับจริงทุกฉบับ
ตอพนักงานเจาหนาท่ี เพ่ือความสะดวกรวดเร็วในการตรวจสอบ
และดําเนินการ  
๔. หากมีขอสงสัยโปรดติดตอสอบถาม โทร. ๐๒-๒๘๗๓๑๐๑ - 
๑๐ ตอ ๒๒๓๗, ๐๒-๒๘๗-๔๙๔๘  

 

 


