
เอกสารประกอบการยื่นขอเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา เพื่อ
เปนครูหรืออาจารย(NON-B) 

อยูเกินในราชอาณาจักรไมสามารถยื่นคํารองได
๑. แบบคํารองขอเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา (แบบ ตม.๘๖) 
     แบบคํารองขอรับการตรวจลงตรา(แบบ ตม.๘๗)  
๒. สําเนาหนังสือเดินทาง 
๓. รูปถายขนาด ๔ x ๖ ซ.ม. จํานวน ๑ รูป 
๔. คาธรรมเนียม ๒,๐๐๐ บาท  
๕. สถานศึกษาของรัฐ 
     ตั้งแตระดบัปริญญาตรีขึ้นไป  
     - หนังสือรับรองการขอรบัการตรวจลงตรา หรือเปลีย่นประเภท
การตรวจลงตรา 
       จากอธิการบดีในสถาบันอุดมศึกษา 
     ระดบัต่าํปริญญาตรี 
     - หนังสือรับรองการขอรบัการตรวจลงตราหรือเปลีย่นประเภท
การตรวจลงตราจาก 
       สวนราชการระดับกรมในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการหรือผูวา
ราชการจังหวัด  
        ในระดับตํ่ากวาอุดมศึกษาหรอืสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
     และ  
     - แบบหนังสือรับรองการจาง(ตามแบบของกรมการจัดหา
งาน ซึ่งสามารถ download จากเว็บไซตของ กระทรวงแรงงาน) 
     - สําเนาสัญญาวาจาง(ใหระบุวันเริ่มตนการจางเปนวันท่ียื่นคํา
ขอรับการตรวจลงตราฯ หรือภายหลังจากท่ีไดรับอนุมัติใหตรวจลง
ตราฯ) 
     - สําเนาคุณวุฒิการศึกษาของผูยื่นคําขอ(ตองแสดงฉบับจริง)
๖. สถานศึกษาเอกชน 
     ตั้งแตระดบัปริญญาตรีขึ้นไป  
     - หนังสือรับรองการขอรบัหรือขอเปลีย่นประเภทการตรวจลง
ตราจากอธิการบดีในสถาบันอุดมศึกษา 
     ระดบัต่าํปริญญาตรี 
     - หนังสือรับรองการขอรบัหรือขอเปลีย่นประเภทการตรวจลง
ตราจากสวนราชการระดับ 
       กรมในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ หรือผูวาราชการจังหวัดใน
ระดับตํ่ากวาอุดมศึกษา 



       หรอืสํานักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษา
     โรงเรียนนานาชาต ิ
     - หนังสือรับรองการขอรบัหรือขอเปลีย่นประเภทการตรวจ ลง
ตราจากครูใหญ หรอืผูจัดการ  
     และ 
     - แบบหนังสือรับรองการจาง(ตามแบบของกรมการจัดหา
งาน ซึ่งสามารถ download จากเว็บไซตของ กระทรวงแรงงาน) 
     - สําเนาสัญญาวาจาง(ใหระบุวันเริ่มตนการจางเปนวันท่ียื่นคํา
ขอรับการตรวจลงตราฯ หรือภายหลังจากท่ีไดรับอนุมัติใหตรวจลง
ตราฯ) 
     - สําเนาคุณวุฒิการศึกษาของผูยื่นคําขอ(ตองแสดงฉบับจริง)
     - สําเนาใบอนุญาตใหจัดต้ังสถานศึกษา (ผูมีอํานาจลงนาม
รับรองสําเนาพรอมประทับตราเปนสาํคญั) 
     - สําเนาใบอนุญาตใหเปนผูบริหารของสถานศึกษา (ผูมี
อํานาจลงนามรับรองสําเนาพรอมประทับตราเปนสาํคญั)  

หมายเหต ุ 

๑. เอกสารของผูยืน่คําขอ ใหผูยื่นคําขอลงนามรับรองทุกแผน
ทุกหนา 
๒. หากมีขอสงสัยโปรดติดตอสอบถาม โทร. ๐๒-๒๘๗๓๑๐๑ - 
๑๐ ตอ ๒๒๓๗ , ๐๒-๒๘๗-๔๙๔๘  

 

 


