
การเปลีย่นเลมยายตราประทับ
กรณีหนังสือเดินทางสญูหาย

ระเบียบและกฏหมายท่ีเกีย่วของ

พระราชบัญญัติคนเขาเมอืง พ.ศ.2522 

เอกสารประกอบ  

1. ใบแจงความรองทุกข 
2. หนังสือเดินทางเลมใหม  
3. หนังสือจากสถานฑูตถึงสํานักงานตรวจคนเขาเมืองขอความ
รวมมือใหสํานักงานตรวจคนเขาเมอืงสําเนาตราเขาในหนังสือ
เดินทางเลมใหมใหกับคนตางดาวน้ัน  

ขั้นตอนและวิธีปฏิบัต ิ

1. ใหคนตางดาวพบเจาหนาท่ี ท่ีเคาเตอร3 เพ่ือยืน่คํารอง และกรอก
ขอมลู รายละเอยีด เชน ช่ือ สกุล เลขที่หนังสือเดินทาง วันเดือน
ป ท่ีเดินทางเขามาในราชอาณาจักร และเท่ียวบิน  

2. ตรวจสอบรายละเอียดของคําขอและตรวจสอบความถูกตอง ความ
สมบูรณของหนังสือเดินทางหรือเอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง
เลมใหม และจะตองมีใบแจงความรองทุกข  

3. ตรวจสอบหลักฐานการเดินทางเขามาในราชอาณาจักรกับระบบ
สมองกล(คอมพิวเตอร)หรือบัตร ตม.6 วาเขามาในราชอาณาจักร
ถูกตองหรือไม  

4. เมื่อพบขอมูลการเขามาในราชอาณาจักรโดยถูกตองกจ็ะ
ดําเนินการสําเนาตราขาเขาใหกับคนตางดาวตอไป  

5. กรณีคนตางดาวมีการยื่นคํารองขออยูตอไปอีกในราชอาณาจักร
หรือมีถ่ินท่ีอยูในราชอาณาจักรใหไปพบเจาหนาท่ียังแผนกท่ี
เกี่ยวของกับการตรวจลงตรา หรือ  
กก. 1 ตม. กทม. แลวแตกรณเีพ่ือสําเนาตราอนุญาตใหอยูใน
ราชอาณาจักรเพื่อรอฟงผลการพิจารณา ใหอยูตอหรือรอฟงผล
การพิจารณาคําขอเพ่ือมีถ่ินท่ีอยูในราชอาณาจักร  

6. สวนภูมิภาค ใหคนตางดาวเขียนคํารอง แลวดําเนินการตามลําดับ
ขางตน แลวทําหนังสือถึงศูนยตม.ประจําภาค เพ่ือท่ี ศูนยภาค จะ
ไดดําเนินการสําเนาให ศข.ตม. เพ่ือบันทึกเปนขอมลูตอไป 



(ติดตอ โทร.0-2287-3121)  

 


