
การยื่นคาํรองขออยูเพื่อการธุรกิจปแรกและปถดัไป 
เอกสารประกอบที่ตองใช 

1. แบบคําขอ ตม.7 รูปถาย ขนาด 4 x 6 ซม จํานวน 1 รูป และ 
คาธรรมเนียม 1,900.- บาท  

2. สําเนาหนังสือเดินทางของผูยื่นคําขอ  
3. หนังสือรบัรองคนตางดาวเขาทํางานตามแบบของสํานักงานตรวจ
คนเขาเมอืง (แบบ สตม.1)  

4. สําเนาใบอนุญาตทํางาน  
5. สําเนาหลกัฐานการจดทะเบียนขององคกรน้ัน เชน หนังสือรับรอง
การจดทะเบยีนบรษิัท หรอืการจดทะเบียนหางหุนสวน ฉบับนาย
ทะเบียนรบัรองไมเกิน 6 เดือน  

6. สําเนาบัญชี รายช่ือผูถือหุนท้ังหมด ฉบับนายทะเบียนรับรองไม
เกิน 6 เดือน  

7. สําเนางบดุล และงบกําไรขาดทุน ปลาสุด (ตองผานการรับรอง
ความถูกตองจากสรรพากร หรือกระทรวงพาณิชย หรอืจากผู
ตรวจสอบบัญชี หรือใชเอกสารตัวจริงเทาน้ัน)  

8. สําเนาแบบยื่นรายการภาษเีงินไดหัก ณ ท่ีจาย ท่ีมีช่ือพนักงาน
ไทยและช่ือคนตางดาวผูยื่นคําขอ เดือนลาสุดพรอมใบเสร็จรับเงิน
(กรณีไมมีช่ือของคนตางดาวใหทําหนังสือช้ีแจง)  

9. สําเนาแบบยื่นรายการภาษเีงินได บุคคลธรรมดาของคนตางดาวผู
ยื่นคําขอ ปลาสุด พรอมใบเสร็จรับเงิน (ถามี)  

10. สําเนาแบบรายการแสดงการสงเงินสมทบตามท่ีไดยื่นไวตอ
สํานักงานประกันสังคม ( สปส.1-10) เดือนลาสุด พรอม
ใบเสร็จรบัเงิน  

11. เอกสารหรือหลักฐานแสดงวา ธุรกิจมีความจําเปนจะตอง
วาจางคนตางดาวทํางาน เชน ประกาศรับสมัครคนไทยเขาทํางาน 
แลวไมมผีูสมัคร เปนตน  

12. แผนท่ีแสดงสถานท่ีทํางานของผูยื่นคําขอ  
13. เอกสารหรือหลักฐานอ่ืน ตามท่ีคณะกรรมการติดตามการ
ปฎิบัติราชการของพนักงานเจาหนาท่ีตรวจคนเขาเมืองของ สตม. 
กําหนด  

14. รูปถานสถานประกอบการ 
- ภายนอก ใหปรากฏเลขท่ีต้ังและปายช่ือสถานประกอบการ 
- ภายใน ใหปรากฏภาพพนักงานขณะปฏิบัติงานอยู  



15. ใหนําหลกัฐานเอกสารตัวจริงตามขอ 5, 6, 7, 8, 9 และ 10 
มาแสดงดวย  

16. กรณมีีครอบครัวติดตามมาอยูดวย ใหแสดงหลักฐาน
ครอบครัว ไดแก ทะเบียนสมรส ใบเกิดบุตร หากออกโดยรัฐบาล
ในตางประเทศ ใหผานการรับรองจากสถานทูตของประเทศน้ันๆ  

 


