
การออกใบแทนใบสําคญักรณีชาํรุด สญูหาย
ระเบียบและกฎหมายท่ีเกีย่วของ

 พ.ร.บ.การทะเบียนคนตางดาว (พ.ศ.2493) มาตรา 13  
 ระเบียบการตํารวจไมเกี่ยวกบัคดีลักษณะที่ 55 บทท่ี 4  
 กฎกระทรวง (พ.ศ.2493) ลง 12 ธันวาคม 2493 ขอ 7  
 กฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 (พ.ศ.2529) ลง 18 กุมภาพันธ 2529 ขอ 

3  

เอกสารประกอบ 

 เอกสารตนเรื่อง  
 รูปถายครึง่ตัว หนาตรงไมสวมหมวก ขนาด 4X6 ซม. จํานวน 4 
รูป ถายไวไมเกิน 30 วัน  

 คํารอง ทต.7  

ขั้นตอนและวิธีปฏิบัต ิ

 ตรวจสอบหลักฐาน เทียบรปูถายในเอกสารเดิมกับตัวบุคคล  
 ตรวจสอบรายการตออายุครั้งสุดทาย  
 คัดลอกขอความจากตนขั้วสําเนาลงในใบสําคัญ  
 ติดรูปถายในคํารอง, ตนขั้ว ใบสําคัญ, แหงละ 1 รูป สวนรูปท่ี
เหลือใหสงไปยัง กก.1 บก.ตม.กทม. เพ่ือปดในปลายขั้วฯ  

 บันทึกในหนาวางขางหนา 1 ดวยหมึกสีแดงวา “ออกใบสําคัญ
ประจําตัวแทนฉบับเดิมท่ีชํารดุหรือสูญหาย และไดเก็บ
คาธรรมเนียมไวตามใบเสรจ็รับเงิน เลมท่ี… เลขท่ี… ลง…” แลว
นายทะเบียนลงนาม  

ขอควรระวัง  

1. กรณีไมมเีอกสารตนเรื่องอยูท่ีนายทะเบียนทองที่ปจจุบันให
ติดตอขอหลักฐานจากนายทะเบียนคนตางดาวทองท่ีเดิมกอนท่ี
จะยายมา หากไลเบ้ียจนถึงท่ีสุดแลวไมพบเอกสารตนเรื่องให
เสนอ กก.1 บก.ตม.กทม. พิจารณากอน หามเปลีย่นใบสําคัญ
ประจําตัวท้ัง ๆ ท่ีไมมีเอกสารตนเรือ่งกอนไดรบัอนุญาตจาก 
ผบก.ตม.1 เปนอันขาด  



2. กรณใีบสําคัญชํารุด ใหหมายความรวมถึงกรณชีองติดรูปถาย
ครบทุกชองแลว รายการเลอะเลือนเพราะเปยกนํ้าหรือกรณอีื่น
ใด และรวมท้ังใบสําคัญขาดหายไปในสวนท่ีเปนสาระสําคัญดวย

3. ในกรณใีบสําคัญชํารุดขาดหายไปเหลือเพยีงบางสวนก็ตอง
สงไปเทาท่ีมีพรอมรูปถายปจจุบัน ใหแจงเลขท่ีใบเสร็จรับเงิน 
วันเดือนป ท่ีชําระคาธรรมเนียมใหทราบดวย  

 

 


